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Kivonat a Harkanyi Gyogyfiirdé Zrt. Szervezeti és Miikédési Szabalyzatabol

KOZERDEKU ADATOK
SZERVEZETIL, SZEMELYI ADATOK 1.

Szervezeti felépitése

A Tarsasag szervezeti felépitése és az egyes szerveinek feladata

2. A Tarsasag vezet6 szervei, tisztségvisel6i

2.1. Kozgviilés

A Kozgylilés a Tarsasag legfobb szerve. Kizardlagos hataskorébe tartozik minden, a Tarsasag
mikdodését, illetve szervezetét érintd alapvetd kérdés, amelyet a mindenkor hatalyos Polgari
Torvénykonyv (Ptk.) vagy az Alapszabaly a Kozgytilés hataskorébe utal.

2.2. Igazgatésag

A Kozgyltlés altal hatarozatlan idére megvalasztott tagokbodl allo Igazgatdsag a Tarsasag ligyvezetd
¢€s iranyitd szerve, amely intézi a Tarsasag ligyeit. A Tarsasagnal 3 tagl Igazgatosdg mitkodik. Az
Igazgatosag elnokét az Igazgatosag valasztja a tagjai koziil.

Az Igazgatdsag jogait ¢és feladatait testiiletként gyakorolja. Az Igazgatdsag tagjai egymas kozott a
feladat- és hataskdr megosztasarol az altaluk elfogadott Ugyrendben rendelkeznek. Az Igazgatdsag
Ugyrendje tartalmazza tovabba az iilések 6sszehivasanak rendjét, a hatarozathozatal modjat, valamint
egyeb szervezeti ¢s miikodési kérdéseket.

Az Igazgatosadg hataskorét az igazgatosagi iilésen gyakorolja. Az Igazgatdsag tagja jogosult a
Téarsasdg alkalmazottaitol a Tarsasdg tevékenységeével Osszefliggd ligyben tdjékoztatast vagy

felvilagositast kérni.

Az Igazgatdsag tevékenységét a torvények az Alapszabdly és az Igazgatosag Ugyrendje rendelkezései
szerint végzi.

2.3. Elnok-igazgato

A 2.2 pont szerint megvalasztott igazgatosag elndke a megvalasztasat kovetden —a Téarsasaggal kotott
megbizasi- vagy munkaszerzodes alapjan — a Tarsasag munkaszervezetében egyben igazgatoi tisztség
is betolt.
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Az !lnogmg a feladatat 6nalloan, az Igazgatésag utasitdsainak megfelelden latja el. Ha az

Igazgatosag altal adott utasitds jogszerliségét vagy célszerliségét vitatja, a Feliigyelobizottsag
véleményének kikérésével a Tulajdonoshoz fordulhat.

2.4. Az Isazgatosag és az Elnok-igazgatd hataskorének elkiilonitése

Az Igazgatosag ¢s az Elnok-igazgato feladat- ¢s hataskorenek elhatarolasarol az Igazgatosag altal
elfogadott igazgatdsagi Ugyrend rendelkezik.

2.5. Feliigyelobizottsag

A Tarsasagnal 3 tagu Feliigyelobizottsag miikodik. A Feliigyelobizottsag a Tarsasag ligyvezetésének
ellendrzése céljabol a Kozgytilés altal kijelolt, kizardlag a jogszabalyoknak és a Kozgytilésnek
alarendelt testiilet, amely a tulajdonosi érdekeknek megfeleld, jogszerii és gazdasagossagi értelemben
vett célszerli ligymenet ellendrzésére hivatott.

Tagjai kizarolag természetes személyek lehetnek, akik az ligyvezetésben nem vehetnek részt, ¢s nem
lehetnek sem az Igazgatosag tagjai, sem a Tarsasag alkalmazottai.

A Feliigyel6bizottsag — a Kozgyiilés javaslatara is figyelemmel — sajat tagjai sorabol elnokot valaszt.

A FeliigyelSbizottsig a jogait és a kitelességeit — sajdt Ugyrendjében meghatdrozottak alapjin —
testiiletként gyakorolja.

A Felligyeldbizottsag, feladatai ellatdsahoz — a Tarsasag koltségére — szakértoket is igénybe vehet.

A feliigyelobizottsag feladatainak ellatasahoz sziikséges feltételek biztositasarol a Tarsasag Elnok-
igazgatdja koteles gondoskodni.

2.6. Konvvvizsgalo

A konyvvizsgald a tulajdonosi és hitelezdi érdekek torvényes védelmére a Kozgytilés altal kijelolt
személy, aki kizarolag a torvényeknek és a Kozgytlésnek alarendelve végzi tevékenységét.

A konyvvizsgalo ellatja a vonatkozd jogszabalyok, az Alapszabaly és a Kozgylilés altal részére
megallapitott feladatokat.

2.7. A Tarsasag miikodéséhez kapcsolodo szervezetek

2.7.1. Harkany Viros Onkormanyzata

A Harkdny Viros Onkormdnyzata, mint a Tdrsasag legfébb részvényese munkaszervezetén
keresztiil a Tarsasag részére sziikség szerint segitséget nyujt, és egyiittmiikodik.

A Harkdny Viros Onkormdnyzata a Tarsasag Igazgatosagaval, illetdleg az Elnok-igazgato utjan a
munkaszervezettel a kapcsolatot a polgarmester altal erre irasban kijelolt személyen keresztiil tartja.
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3 AT arsasﬁ?asiﬁﬁbzete miikodésének alapelvei és szabalyai

3.1. A Tarsasag munkaszervezete

3.1.1. A Tarsasag munkaszervezetének felépitése

A Tarsasag munkaszervezete hagyomanyos felépitésii, hierarchikus szervezet.

A Tarsasag vezetd dllasu tisztségviseldi, az Igazgatosag tagjai, egyben a Tdrsasdg vezetoi:
- a Miiszaki- és Ellatasi igazgato (jelenleg egyben az Elnok-igazgato),

- a Gazdasagi igazgatd,

- a Stratégiai igazgato.

A vezetdk felelések az iranyitdsuk ald tartozd szervezeti egységek szakmai tevékenységeének
szervezéséért, mikodéséért, a munkafeltételek meglétéért, a sziikséges tajékoztatas biztositasaért,
valamint a miikodés soran a jogszerliség, a szakmaisag, a hataridok betartasaért, és az ellendrzésért.

A vezetd allasu tisztségviseldk kotelesek munkavallaloi vagyonnyilatkozat-tételre a mindenkor
hatalyos torvényi szabalyozas alapjan.

A Tarsasag munkavallaloi hatarozott vagy hatarozatlan idére sz616 munkaviszonnyal rendelkeznek a
Térsasdgnal. Munkavégzésiik soran kotelesek mindenkor az altaldban elvarhaté gondossaggal és
szakértelemmel, a Tarsasag érdekeinek megfelelden ellatni a munkakoriiket a hatalyos jogszabalyok,
belsd szabalyozasok, utasitasok alapjan.

3.1.2. A Tarsasag szervezeti egységei és azok iranyitasa

A Tarsasagot, és annak munkaszervezetét az Elnok-igazgatd vezeti a hatalyos jogszabalyok, az
Igazgatdsag utasitasai, valamint a belsd szabalyzatok alapjan.

Az Igazgatosag kozvetlen iranyitasa alatt allo szakteriiletek és vezetok:
- Igazgatéas — Titkarsag
- Adatvédelmi tisztviseld
- Megfelelési tanacsadod

A Gazdasagi igazgato kozvetlen iranyitdasa alatt allo szakteriiletek és vezetok:
- Beszerzési Agazat
- Gazdalkodasi Agazat
- Adatvédelmi- és Informatikai Agazat

A Miiszaki- és Ellatasi igazgato kozvetlen iranyitdsa alatt dllo szakteriiletek és vezetok:
- Fémérnok
- Uzemeltetési Agazat
- Szolgaltatasi Agazat
- Gyobgyaszati Agazat
- Kornyezetiranyitasi Agazat
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A Stra,egtal t’g’@a’o%ozﬁfleﬁ >i~rdnyt'tdsa alatt allo szakteriiletek és vezetok:

- Marketing Agazat
- Stratégiai Agazat
- Turisztikai Agazat
- Jogi Agazat

- HR Agazat

A Feliigyelobizottsag kozvetlen iranyitdasa alatt allo szakteriilet:
Belsd Ellen6rzés

Az egyes szakterlileti vezetok kozvetlen szakmai irdnyitasa alatt allnak az adott szaktertilethez tartozé
szervezeti egységek.

A Tarsasag vezetdinek feladatkorébe tartozik az Igazgatdsag altal meghatarozott feladatok
végrehajtasa, a beosztott munkavallalok iranyitdsa ¢és ellendrzése. A vezetdk javaslattételi,
véleményezési, iranyitasi hataskorrel birnak a szaktertiletiiket és a Tarsasag mitkodését illetden.

A Téarsasag vezetdit a beosztottakra vonatkozoan irasbeli és szobeli utasitasi jog illeti meg azzal, hogy
a szervezeti felépitésnek megfeleléen a szolgalati utat be kell tartania.

3.1.2.1. Elnok-igazgato

A Térsasagban ellatott feladatai, hataskorei:

- képviseli a tulajdonosi érdekeket;

- képviseli a Tarsasagot harmadik személyekkel szemben, valamint a birdsagok és mas
hatosagok eldtt;

- gyakorolja a Tarsasag 0sszes munkavallaloi feletti munkaltatoi jogokat;

- ellendrzi az atruhazott jogosultsagok gyakorlasat a Tarsasag munkavallaloi felett;

- gyakorolja a megbizoi jogkort a Tarsasag megbizottai tekintetében;

- koordindlja az Igazgatosag tevékenységét és munkajat, annak ligyrendje alapjan;

- koordindlja és iranyitja a Tarsasag munk4jat, kiilonosen a vezetd allast munkavallalok, illetve
a kozvetlen irdnyitasa alé tartoz6 szakteriiletek és munkavallalok munkajat;

- kialakitja, szervezi és miikodteti a Tarsasag munkaszervezetét az Alapszabaly, az Igazgatdsag
Ugyrendje, valamint az SZMSZ alapjan;

- gondoskodik az Alapszabaly modositasanak, a cégjegyzékbe bejegyzett jogoknak, tényeknek
¢és adatoknak és ezek valtozasanak, valamint a torvényben eldirt mas adatoknak a cégbirosagi
bejelentéseérdl;

- meghatdrozza az elfogadott éves lizleti tervbdl ered6 munkafeladatokat, felel a Térsasag
szabalyszerii tizleti miikodéséért €s az lizleti konyvek vezetéséért;

- rendelkezik a Téarsasag miikodési folyamataira vonatkozo belsd szabalyozasrol, szabalyzatok,
elnok-igazgatdi utasitdsok, belsd eljarasrendek, korlevelek, kiaddsarol, modositasarol,
visszavonasarol, s azok betartatasat ellenorzi;

- koteles a részvényesek kérésére a tarsasag tigyeirdl felvilagositast adni, a tarsasag iizleti
konyveibe ¢és irataiba vald betekintést lehetdvé tenni (e korben a részvényesek
joggyakorlasanak rendeltetésszertinek kell lennie és nem sértheti a gazdasagi tarsasag
méltanyos iizleti érdekeit, illetve lizleti titkait);
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- 1ramn arsasag allamigazgatasi-, hatdsagi- és érdek-képviseleti szervekkel torténd

kapcsolattartasat;

biztositja a Tarsasagot ellendrzé szervekkel valo egytittmiikodést, véleményezi az
ellendrzési jelentéseket;

a Tarsasag megallapodasai, szerzodései szerzddés szerinti teljesitésének garantalasa;

dont mindazon kérdésekben, amelyeket a jogszabalyok, a bels6 szabalyok a hataskorébe
utalnak, és a hatékony szervezet iranyitasahoz sziikségesek;

dont mindazon kérdésekben, tigyekben, amelyeket a torvény vagy az Alapszabaly nem utal
kizarolagosan az alapit6 hataskorébe vagy azok nem tartoznak az Igazgatosag kizardlagos
hataskorébe;

betartja és betartatja a munkavédelmi, a tiizvédelmi €s az adatvédelmi- és biztonsagi
elbirasokat;

mindsiti, értékeli a munkavallalok éves munkajat.

Az Elnok-igazgato kozvetlen irdnyitasa ala tartoz6 szakteriiletek €s nem vezetd allast munkavallalok:

iranyitja és felligyeli a Tarsasag Igazgatas — Titkarsag egységének munkajat, munkavallaloit.

Az Elnok-igazgat6 az alabbi munkaltatoi jogokat ruhazhatja 4t az Igazgatdsag tagjaira a sajat
szaktertiletét érinten:

az iranyitasa al4 tartoz6 igazgatosag, szervezeti egység munkdjanak operativ megszervezése,
¢s chhez kapcsolodoan az igazgatdésagban dolgoz6é munkavallalok feletti utasitasi jog
gyakorlasa;

a munkaszerzddésben foglalt munkakortdl eltéré6 munkakorbe tartozo feladatok végzésére
utasitas legfeljebb egy honapra az igazgatosagon beliil;

szabadsag, tanulmanyi szabadsag, betegség miatti tavollét (betegszabadsag, tappénz), egyéb
tavollét igénybevételének engedélyezése, igazoldsa, kivéve a fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezését, valamint azokat a tavolléteket, amely idokre a munkaltatd munkabér
fizetésére nem koteles;

rendkiviili munkaidd elrendelése az Elnok-igazgat6 eldzetes irasos jovahagyasaval.

3.1.2.2. Gazdasagi igazgaté

A Gazdasagi igazgat6 a Tarsasag mitkodésével, gazdalkodéasaval, vagyonaval kapcsolatos gazdasagi,
pénziigyi, szamviteli és kontrolling feladatok ellatasat koordinalja, iranyitja és ellendrzi.

Gazdasagi igazgato kozvetleniil koordindlja, irdnyitja és feltigyeli a Tarsasag:

gazdalkodasaval kapcsolatos tervezési, dontés elOkészitési, beszamolasi és kontrolling
feladatok elokészitését és végrehajtasat;

pénziigy-szamviteli folyamatait;

a kontrolling folyamatokat;

gazdalkodasat, vagyongazdalkodasat és koveteléskezelését;

beszerzési és logisztikai folyamatait.

A Téarsasagban ellatott szaktertiletei, feladatai és hataskorei:

a napi pénziigyi miitkodés iranyitasa;
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- a W 4si agazat iranyitasa (kozvetlen irdnyitdsa al4 tartoznak a Tarsasag konyvelésért,

a kontrollingért, OEP elszamolasért, vagyongazdalkodasaért és koveteléskezelésért felelds
munkavallaloi és szerz6dott partnerei);

a Beszerzési agazat irdnyitasa (kozvetlen iranyitasa ald tartoznak a Tarsasag beszerzésért,
szallitasért és raktarozasért felelés munkavallaldi €s szerz6dott partnerei);,

az Adatvédelmi- ¢és Informatikai dgazat iranyitasa (kozvetlen iranyitasa ala tartoznak a
Térsasdg informatikai rendszerért ¢s az adatvédelemért felelés munkavallaloi és szerzédott
partnerei);

ellatja a Tarsasagra vonatkozd pénziigyi tervezési folyamatok koordinaldsat, feliigyeli és
segiti a Tarsasag eredmény-kimutatasanak és mérlegének az elkészitését, biztositja a likvid-
és cash-flow terv elkészitését;

gondoskodik a gazdasadgossagi szempontok érvényesitésérol;

a munkaltato kozpontositott beszerzési, kozbeszerzési és logisztikai feladatainak szervezése,
iranyitasa;

az adatvédelem és az informatikai rendszer megfelelé miikodtetésének biztositasa;

a munkaltat6 alapitdja altal jovahagyott iizleti terv végrehajtasa, betartasa és betartatasa;
gondoskodik a feliigyeleti szervek altal elrendelt intézkedések megtételérol;

hataridében gondoskodik a szamviteli torvény szerinti beszamolé elkészittetésérdl;

a tarsasag vagyoni helyzetérdl és iizletpolitikajarol legalabb évente egyszer a kozgylilés,
legalabb haromhavonta a Feliigyeld Bizottsag részére jelentést készit;

tevékenységével eldsegiti, hogy a Tarsasag hataridoben eleget tegyen az eldirt bevallasi és
fizetési kotelezettségeknek mind az allam, mind harmadik személyek irdnyaban a megbizé
gazdasagi és pénziigyi helyzetének fiiggvényében,;

koteles a részvényesek kérésére a tarsasag tigyeirdl felvilagositast adni, a tarsasag iizleti
konyveibe és irataiba vald betekintést lehetévé tenni (e korben a részvényesek
joggyakorlasanak rendeltetésszertinek kell lennie és nem sértheti a gazdasagi tarsasag
méltanyos iizleti érdekeit, illetve tizleti titkait);

jogosult az ligyek meghatarozott csoportjara nézve a Tarsasdg munkavallaloit képviseleti
joggal felruhéazni;

a Tarsasag milkodésére vonatkozod jogszabalyok, egyéb eldirasok betartasa €s betartatasa;

az Igazgatosag dontése alapjan a Tarsasag képviselete birésagok, hatdosagok és mas harmadik
személyek elott;

a Tarsasag vonatkozé igazgatosagi dontéseinek elokészitése és végrehajtasa;

az lgazgatdsag altal esetenként meghatdrozott, a beosztasaval Osszefliggd egyéb feladatok
ellatasa;

ellatja a vezetd tisztségvisel6k szamara a vonatkozo jogszabalyokban és az alapszabalyban,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott tovabbi feladatokat;
tdmogatja a Miiszaki- és Ellatasi igazgato, valamint a Stratégiai igazgatdé munkéjat, dontéseit.

3.1.2.3. Miiszaki- és Ellatasi igazgato

A Téarsasagban ellatott szaktertiletei, feladatai és hataskdorei:

a napi operativ miikodés iranyitasa;

az Uzemeltetési agazat irdnyitdsa (kozvetlen irdnyitdsa ala tartoznak a Tarsasag
fiird6/strandiizemeltetési, karbantartési, javitasi feladatok felel6s munkavallaloi és szerz6dott
partnerei);

a Fomérnok munkajanak koordinalasa;
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- | um- FavéEféTém szervezése, iranyitasa;

- a Gyobgyaszati agazat iranyitasa (kozvetlen iranyitasa ala tartoznak a Tarsasag reumatoldgiai
¢s gyogyaszati kezeld csoport felelés munkavallaloi és szerz6dott partnerei);

- a Szolgéltatasi agazat irdnyitasa (kOzvetlen iranyitasa ala tartoznak a Téarsasag takarito,
iizemeld, Uszomester, pénztaros feladatok ellatasaért felelés munkavallaloi és szerzédott
partnerei, igy a biztonsagi szolgalat);

- a Kornyezetiranyitdsi agazat iranyitasa (kozvetlen iranyitdsa ald tartoznak a Térsasag
kiilteriilet kezelésért és hulladékkezelésért felelés munkavallaloi és szerz6dott partnerei);

- koteles a részvényesek kérésére a tarsasag iigyeirdl felvilagositast adni, a tarsasag iizleti
konyveibe ¢és irataiba vald betekintést lehetévé tenni (e korben a részvényesek
joggyakorlasanak rendeltetésszeriinek kell lennie és nem sértheti a gazdasagi tarsasag
méltanyos iizleti érdekeit, illetve tlizleti titkait);

- intézkedik a jogszabalyban eldirt adatok, azok valtozasanak hatdsdgok részére hataridoben
torténd bejelentésérol;

- jogosult az iigyek meghatarozott csoportjara nézve a Tarsasag munkavallaloit képviseleti
joggal felruhdzni;

- tevékenységével eldsegiti, hogy megbizd hataridében eleget tegyen az eldirt bevallasi és
fizetési kotelezettségeknek mind az allam, mind harmadik személyek iranyaban a megbiz6
gazdasagi és pénziigyi helyzetének fiiggvényében,;

- aTarsasdg miikddésére vonatkozo jogszabalyok, egyéb eldirasok betartasa €s betartatasa;

- az Igazgatdsag dontése alapjan a Tarsasag képviselete birdsagok, hatosagok és mas harmadik
személyek elott;

- a Tarsasag vonatkozo igazgatdsagi dontéseinek elokészitése és végrehajtasa;

- az lgazgatosag altal esetenként meghatarozott, a beosztasaval dsszefiiggd egyéb feladatok
ellatasa;

- cllatja a vezetd tisztségviselok szamara a vonatkozo jogszabalyokban és az alapszabalyban,
valamint a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban meghatarozott tovabbi feladatokat;

- tamogatja a Gazdasagi igazgato, valamint a Stratégiai igazgatdé munkdjat, dontéseit.

3.1.2.4. Stratégiai igazgato

- A Téarsasagban ellatott szaktertiletei, feladatai és hataskorei:

- anapi operativ miikodés biztositasa;

- a Marketing agazat iranyitasa (kdzvetlen irdnyitasa ala tartoznak a Tarsasag marketingért és
értékesitésért felelds munkavallaloi €s szerzodott partnerei);

- alJogiagazat irdnyitasa (kozvetlen iranyitasa ala tartoznak a Téarsasag jogi feladatok ellatasaért
felelds munkavallaloi és szerz0dott partnerei);

- aTurisztikai dgazat iranyitasa (kozvetlen iranyitésa ala tartoznak a Téarsasag turisztikai, ezen
beliil is az utazasszervezési feladatok ellatasaért felelds munkavallalol és szerz6dott
partnerei);

- aStratégiai agazat iranyitasa (kozvetlen iranyitasa ala tartoznak a Tarsasag stratégiai feladatok
ellatasaért felelés munkavallaloi és szerzdott partnerei);

- a HR &gazat iranyitasa (a feladatok ellatasaért felelds munkavallalok kozvetlen iranyitasa);

- aTéarsasag szervezeti struktardjanak kialakitasa, folyamatos fejlesztése;

- a Tarsasag fobb stratégiai feladatainak meghatdrozasa;

- aTarsasag jogi kdrnyezetének kialakitasa, folyamatos feliigyelete;

- azlgyfélszolgalati ligyek (panaszkezelés, fogyasztévédelem, stb.) feliigyelete;
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- a SIWZ !e'ulvizsgélata, atalakitasa, folyamatos naprakészen tartdsa;

- amarketing és PR feladatok szervezése €s iranyitasa;

- az értékesités szervezése €s iranyitdsa;

- apalyazati és a projektmenedzsment feladatok szervezése, iranyitasa;

- tevékenységével eldsegiti, hogy a Tarsasag hataridoben eleget tegyen az eldirt bevallasi és
fizetési kotelezettségeknek mind az 4llam, mind harmadik személyek irdnyaban a megbiz6
gazdasagi és pénziigyi helyzetének fiiggvényében;

- koteles a részvényesek kérésére a tarsasag tigyeirdl felvilagositast adni, a tarsasag lizleti
konyveibe ¢és irataiba vald betekintést lehetévé tenni (e korben a részvényesek
joggyakorlasanak rendeltetésszerliinek kell lennie és nem sértheti a gazdasagi tarsasag
méltanyos iizleti érdekeit, illetve tlizleti titkait);

- jogosult az ligyek meghatarozott csoportjara nézve a Téarsasdg munkavallaloit képviseleti
joggal felruhézni;

- aTarsasdg miikddésére vonatkozé jogszabalyok, egyéb eldirdsok betartasa és betartatasa;

- az Igazgatdsag dontése alapjan a Tarsasag képviselete birdsagok, hatésagok és mas harmadik
személyek elott;

- aTarsasag vonatkozo igazgatdsagi dontéseinek elokészitése és végrehajtasa;

- az lgazgatosag altal esetenként meghatarozott, a beosztasaval 0sszefliggd egyéb feladatok
ellatasa;

- ellatja a vezetd tisztségviselok szamara a vonatkozo jogszabalyokban és az alapszabalyban,
valamint a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatéarozott tovabbi feladatokat;

- tamogatja a Miiszaki- és Ellatasi igazgatd, valamint a Gazdasagi igazgatdo munkajat, dontéseit.



